
PROPOSTA 

EVENTOS CHAVE NA MÃO
A comunIQ transforma eventos em experiências memoráveis,
estratégicas e com impacto direto na reputação e geração de
oportunidades das marcas.
Esta proposta apresenta um serviço completo de organização e
produção de eventos corporativos, criado para elevar a presença
institucional, aproximar públicos estratégicos e gerar conteúdo e
networking de alto valor.

OBJETIVOS DO SERVIÇO

Criar experiências profissionais, inspiradoras e alinhadas ao
posicionamento da marca
Aumentar notoriedade institucional e gerar novas oportunidades
Elevar a autoridade da empresa através de eventos de qualidade
Reforçar relações com clientes, parceiros e stakeholders
Reduzir carga operacional da equipa interna
Garantir processos profissionais de ponta a ponta
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Conceito criativo e narrativa do evento
Desenho do formato: conferência, workshop, lançamento,
networking, mesa-redonda, gala, etc.
Definição de público-alvo, objetivos e métricas
Roteiro geral + cronograma detalhado
Planeamento logístico e técnico
Alinhamento com a estratégia de comunicação da marca

ESTRATÉGIA & PLANEAMENTO

Identidade gráfica do evento
Cartazes, convites, banners, capas e elementos visuais digitais
Apresentações para oradores
Sinalética e materiais físicos (roll-ups, placas, programa impresso)
Kits de comunicação pré e pós-evento
Templates para redes sociais e newsletter
Sorteios e promoção de marcas

CRIAÇÃO DE MATERIAIS
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Nº de participantes e perfil
Engajamento digital
Mapa de leads e oportunidades
Avaliação de impacto do evento
Recomendações para próximas edições

RELATÓRIOS & OPTIMIZAÇÃO
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Produção completa do evento
Coordenação do espaço e fornecedores
Gestão de som, luz, projeção e necessidades técnicas
Secretariado, credenciação e acolhimento dos participantes
Coordenação do alinhamento com oradores, moderadores e
parceiros
Voz-off ou mestre de cermónias
Hospedeiras
Team building
Acompanhamento no terreno pela equipa da Rede
Gestão do tempo, briefing geral e condução da agenda

GESTÃO OPERACIONAL

RELATÓRIO PÓS-EVENTO COM:



PROPOSTA DE VALOR

Planeamento e produção completa
Identidade gráfica do evento
Gestão de comunicação e campanhas
Coordenação do espaço e fornecedores
Equipa operacional no terreno
Cobertura fotográfica e vídeo
Vídeo resumo + pacote de conteúdos
Relatório final pós-evento

VALOR: 1 850€ – 9 500€  + IVA
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METODOLOGIA 

Diagnóstico Inicial
Objetivos, público-alvo, necessidades técnicas e posicionamento.

Conceito & Estratégia
Ideia central, narrativa, agenda, alinhamento e métricas

Produção & Execução 
Gestão operacional completa, equipa no terreno e coordenação com
oradores

Comunicação & Conteúdos
Divulgação multicanal, captação de imagem, vídeo e storytelling

Avaliação & Follow-Up
Relatório final e pacote de conteúdos pós-evento
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BENEFÍCIOS 

Evento totalmente profissional, coerente e com identidade da
marca
Redução total da carga de trabalho interno
Maior impacto junto de clientes, parceiros e imprensa
Aumento de autoridade e reputação
Conteúdos de alto valor gerados durante e após o evento
Experiência logística sem falhas

CONDIÇÕES COMERCIAIS

Pagamento faseado (50% na adjudicação + 50% na semana do
evento)
Serviços adicionais são orçamentados separadamente
Valores acrescem IVA à taxa legal
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